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Proceso del Concurso de Admisión 2026 

Instrucciones 
 

 

PARA EL LLENADO DEL FORMULARIO 

 

Tener listos los siguientes archivos:  

1. Imagen de foto reciente (según especificaciones indicadas líneas abajo) 

2. Imagen de su firma escaneada (según especificaciones indicadas líneas abajo) 

 

ESPECIFICACIONES PARA IMAGEN DE LA FOTO 

 

 
- Imagen actual sin filtros de estilización de imagen con fondo blanco. 
- Rostro visible a partir de los hombros – no mostrar medio cuerpo ni cuerpo entero. 
- Sin lentes, orejas descubiertas/cabello detrás de las orejas y expresión neutra (sin sonreír) 
- Usar ropa formal, no deportiva ni prendas sin mangas, de preferencia ropa oscura. 
- Tamaño mínimo: 150x150 px, formato JPG o PNG. 

 

ESPECIFICACIONES PARA IMAGEN DE LA FIRMA 

 

 

 
 

- Firma manuscrita sobre papel blanco, sin fondos ni elementos adicionales. 
- Imagen clara, nítida y bien iluminada. Evitar sombras, inclinaciones o cualquier distorsión 

que afecte la legibilidad. 
- La firma debe estar completa, centrada y sin recortes. 
- Dimensiones referenciales del área visible: 3 a 4 cm de alto y 6 a 8 cm de ancho. 
- Equivalente aproximado: 300 a 400 px por 600 a 800 px, formato: JPG o PNG. 

 
La firma será utilizada para su incorporación en documentos y en la ficha de inscripción. 
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Cuando registre los datos de su pago, considerar el número del voucher el señalado en el cuadro  

 

Págalo.pe   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Academia Diplomática del Perú Javier Pérez de Cuéllar 
Concurso de Admisión 
 

3 

Banco de la Nación (NO AGENTE) 
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En el Formulario de inscripción, deberá llenar la información requerida. 
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Al finalizar el llenado del formulario, dar clic en ENVIAR. Luego de ello, le llegará a su correo el enlace 
y código de acceso a la “Ficha de Inscripción” (verificar carpeta SPAM). 
 

- Correo con código de acceso 

 
Asunto: Academia Diplomática del Perú - inscripción 

 
Estimado(a) postulante ………………………………………. 

 

 

Adjunto encontrará el código de acceso individual que le permitirá ingresar a la Ficha de inscripción. 

El código es de uso estrictamente personal. 

  

Su Código para ingresar a la Ficha es : xxxxxxxxx 

Enlace para ingresar: Ficha 

En este enlace podrá completar la ficha y subir sus archivos. 

NO OLVIDES ‘ENVIAR A REVISIÓN’ UNA VEZ QUE HAYAS COMPLETADO EL LLENADO DE TU FICHA 

 

Se sugiere leer previamente el instructivo. 

Enlace de instructivo: Instructivo 

  

El postulante debe mantenerse atento a los avisos que serán publicados en la página web y redes 

sociales de la Academia Diplomática del Perú Javier Pérez de Cuéllar. 

Horario de atención para consultas de 9:00 a.m. a 5:00 p.m. 

 
  

https://adp.edu.pe/intranet/ficha
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FICHA DE INSCRIPCIÓN 
 
Previo al llenado de la ficha, deberá subir la imagen de su foto y de su firma con las especificaciones 
indicadas anteriormente. 
 

1. Para subirlos dar clic en el botón “Archivos a subir”. 

 

 
 

2. Seleccione Tipo: Foto, Firma, Declaración Jurada, etc. Coloque un nombre corto que identifique 

el documento a subir, presionar el botón “Seleccionar Archivo” para buscar el archivo en su 

dispositivo y presionar el botón “Subir Archivo”. 

 

  
 

***En caso desee exonerarse de rendir el examen de inglés, deberá subir el documento que 

compruebe que cumple con el puntaje requerido.  

 

  

1 

    2 
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3. En esta parte puede visualizar los documentos subidos. 

4. Para continuar con el llenado de la ficha, dar clic en “Ver Ficha”. 

 

 
 
 

EN LA FICHA DEBERÁ REGISTRAR LA SIGUIENTE INFORMACIÓN: 
 
I.-  Datos personales <GUARDAR DATOS PERSONALES> 

1. Datos Personales 
2. Domicilio 
3. Datos del cónyuge 
4. Persona de contacto en caso de emergencia 
5. Formación Académica 

 
II.-  Cargar la Declaración Jurada (descargar el archivo, guardarlo y subirlo al sistema). 

III.-  Guardar y cargar la ficha de inscripción, verificando que la imagen de la fotografía y la firma se 
visualicen correctamente. 
 
V.-  Credencial de Admisión (cuando su postulación sea aprobada, se le asignará un código de 
postulación, recién ahí podrá imprimir su credencial. 

 
  

3 

4 
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LLENADO 

“Datos personales” 

 

 
 

 
En el campo de “datos personales” se debe llenar la información con letras mayúsculas y tildes, si 

se requieren. El ingreso de la fecha de nacimiento se debe efectuar de acuerdo con el ejemplo 

(algunos datos serán incorporados directamente de la validación de RENIEC). 
 

Importante: Llenar correctamente los campos que soliciten números como el DNI, número de 

celular, etc. 
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Importante:  No olvide guardar sus datos personales.  
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“Formación académica” 
 

 
 

Cada ítem del punto 5 contiene un título donde especifica la información requerida. El botón 

“Agregar” permite ingresar a cada ventana para colocar la información. 
 

 
 

Para grabar debe pulsar el botón “Agregar”. 
 

Se aplica el mismo procedimiento en todos los ítems del punto 5. 
 

Importante: Si desea incluir estudios adicionales efectuados, eliminar o editar la información debe 

pulsar el botón “Agregar”. 
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II.- Descargar la “Declaración Jurada” autogenerada e imprimirla en pdf para luego cargarla a 
través de la opción “Archivos a Subir” 

 

 
 
En el numeral 6, que corresponde a la declaración jurada de carácter obligatorio, se debe seguir el 
siguiente procedimiento: 
 

1 Subir la declaración jurada e n  la opción “ Archivos”  

Imprimirla en pdf, como aparece en el ejemplo 
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Se guardará el archivo pdf como en el ejemplo, y se deberá cargar a través de la opción “Archivos a 

Subir” 
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III.- Guardar y subir la ficha de inscripción  

Al finalizar el llenado de su ficha dar clic en “Guardar Formulario” 

 
 

Luego Ingresar a “Ver Ficha” 
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Se habilitarán las siguientes opciones: 

1 Editar Ficha (en caso desee realizar alguna modificación) 

2 Ver Ficha (para su descarga en pdf y posterior carga al sistema en “Archivos a Subir”) 

3 Archivos a Subir (para subir la ficha de inscripción y declaración jurada) 

4 Enviar a Revisión (cuando haya subido todo, seleccionar esta opción para enviarla a verificación. 

En esta parte ya no podrá hacer cambios a la ficha. 

5 Retirarme. En caso no desee seguir en el concurso puede retirarse de él presionando esta opción. 

 

 
 

Luego de “Enviar a Revisión”, recibirá uno de los siguientes correos: 
 

a) De Verificación 
 
Asunto: Academia Diplomática del Perú [Verificación] 
 

Estimado (a) postulante …………………….. 
 
Se ha recibido la documentación enviada, se estará verificando el cumplimiento de los requisitos, documentos 
adjuntados y correcto llenado de la ficha y declaración jurada. Se le notificará si su postulación ha sido aceptada. 
 

b) Observaciones por información incompleta  
 

Se le devolverá al postulante para que haga las modificaciones necesarias y lo envíe nuevamente. 

 
Asunto: Academia Diplomática del Perú [Registro observado] 
 

Estimado(a) postulante …………………………………………………………………… 
 

3 1 4 2 5 
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Su solicitud de inscripción ha sido observada, deberá ingresar al sistema y subsanar lo siguiente: 
 
Detalle de los documentos a subsanar 

 

Luego de levantar las observaciones en el siguiente enlace, asegurarse de dar clic en el botón verde, con 

nombre "ENVIAR A REVISIÓN". 
 

En caso de no subsanar las observaciones indicadas, SU INSCRIPCIÓN SERÁ RECHAZADA y no será considerada 
como válida en un próximo proceso de admisión. 
 

c) Por no cumplir con los requisitos: 
 
Asunto: Academia Diplomática del Perú [Rechazo] 

 
Estimado(a) postulante ……………………. 

 
Lamentablemente no cumple con los requisitos para postular al proceso de admisión. Su solicitud de inscripción 
ha sido denegada. 
 
Descargue y complete la información de la SOLICITUD DE DEVOLUCIÓN del importe correspondiente a su 
inscripción y envíela firmada a esta misma dirección de correo electrónico, a más tardar el 23 de enero de 2026.  
 
 

 
d) Por retiro voluntario del concurso 
 
Asunto: Confirmación de Retiro del Concurso de Admisión  

 
Estimado(a) postulante ……………………. 

 
Su solicitud de retiro voluntario del Concurso de Admisión a la Academia Diplomática del Perú ha sido recibida. 
Lamentamos que haya tomado esta decisión y le deseamos lo mejor en sus futuros proyectos. 
 
Descargue y complete la información de la SOLICITUD DE DEVOLUCIÓN del importe correspondiente a su 
inscripción y envíela firmada a esta misma dirección de correo electrónico, a más tardar el 23 de enero de 2026.  

 
e) Su postulación ha sido aprobada: 
 
Asunto: Academia Diplomática del Perú [Aprobación] 
 

Estimado (a) postulante ……………………………….. 
 
Su postulación ha sido aprobada. 
 
 
Le recomendamos mantenerse atento a los comunicados que se publicarán en la página web y en las redes 
sociales oficiales de la Academia Diplomática del Perú Javier Pérez de Cuéllar. 
 
Código de postulante: 260XXX 
 
Con este código podrá imprimir su credencial, la que podrá obtener según el instructivo en la web de admisión, 
documento indispensable para presentarse a los diferentes exámenes del proceso. 
 
La obtención de esta credencial marca la culminación de su inscripción y será requerida en etapas posteriores. 
 

 
 
 

https://www.adp.edu.pe/intranet/ficha
https://www.adp.edu.pe/wp-content/uploads/2025/12/SolicitudDevolucion2026.pdf
https://www.adp.edu.pe/wp-content/uploads/2025/12/SolicitudDevolucion2026.pdf
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Recibido su correo de aprobación, podrá visualizar e imprimir los siguientes documentos: 

 
1. Imprimir/ Guardar: (la ficha de inscripción) 
2. Ver Credencial: (cuando reciba el correo indicándole que su postulación ha sido 

aceptada y le den su código de postulante, recién podrá imprimir la credencial) 
3. Declaración Jurada 

 
 

 

IV.- Credencial de Admisión 
 

Luego de recibido el correo con su código de postulante (# Solicitud de inscripción), la credencial 

estará lista para su impresión, con lo cual se habrá culminado el proceso de inscripción.  

 

La Credencial deberá guardarla en su PC e imprimirla, ya que servirá posteriormente para 

presentarse a los diferentes exámenes y revisar los resultados del Examen de Admisión. 

 
  

2 1 3 
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INFORMACION ADICIONAL 

• Inglés 

Si consignó que desea exonerarse del examen de inglés debe subir el documento (IELTS Academic con 
puntaje 6.5 o más, o el TOEFL con puntaje 87 o más). Si aún no tiene el certificado, debe consignar la 
fecha en que lo estará dando solo podrá enviarlo hasta el 5 de febrero y subir el archivo Solicitud plazo 
certificado internacional de inglés. 

 

• Bachiller en trámite 

Si tiene el bachiller en trámite debe subir el archivo “solicitud de plazo de entrega de bachiller” así 
como el documento sustentatorio de que se encuentra tramitándolo ante su universidad.  

 

Al 6 de marzo se le exigirá el envío del diploma correspondiente o la resolución rectoral con que la 
universidad le confiere el grado. Su universidad será la que gestione su inscripción en SUNEDU. 

 
  

Foto 

260xxx Código de Postulante 

xxxx 

xxxx 

xxxx 

xxxx 

xxxx 

xxxx 

https://www.adp.edu.pe/wp-content/uploads/2025/12/SolicitudExoneracionIngles2026.pdf
https://www.adp.edu.pe/wp-content/uploads/2025/12/SolicitudExoneracionIngles2026.pdf
https://www.adp.edu.pe/wp-content/uploads/2025/12/SolicitudBachiller2026.pdf


Academia Diplomática del Perú Javier Pérez de Cuéllar 
Concurso de Admisión 
 

20 

Fechas límite para subsanar documentación 
 
Hasta el 12 de enero a las 12:00 hrs. 

• Voucher (adjuntar la constancia de pago de tasas que el BN le envía por correo) 
• Foto  
• Firma  
• Ficha de inscripción  
• Declaración jurada  
• Certificado Internacional de Inglés  
• Solicitud plazo para exoneración examen de inglés  
• Solicitud plazo presentación Diploma de Bachiller  
• Documentos sustentarios de culminación de estudios universitarios y realización del trámite 

para la obtención del bachiller  
• DNI vencido (deberá subir el documento de haber realizado el trámite ante la RENIEC de la 

renovación o duplicado del DNI). 
 

• Entrega Certificado Internacional de Inglés para los que solicitaron plazo (hasta el 5 de febrero 
12:00 hrs.) 

 
• Presentar el diploma correspondiente o la Resolución Rectoral que confiere el grado y/o título 

a más tardar el día hábil previo a la fecha del último examen del Concurso de Admisión. En 
caso de tener grado de bachiller y/o título profesional universitarios otorgados por universidad 
extranjera, el diploma correspondiente debe estar legalizado o apostillado, según 
corresponda, con traducción oficial al castellano, en caso de que se encuentre en otro idioma, 
y debidamente inscrito en la SUNEDU; (hasta el 6 de marzo 12:00 hrs.) 

 


